Utmutato a nyilvantartdi rendszer
hasznalatdhoz

1.) Akik mér regisztraltak a KPI honlapjan palyaeok azoknak nem kell Ujbdl feliratkozzanak,
csupan at kell allitsakhejelentkezésutdn, azAlapadatokal a Min sége a rendszerbdgnaz
Oktat6 (nyilvantartashozia, majd megnyomjak Elentésgombot. (Ez azt jelenti, hogy amig ki
nem jelentkeznek a rendszekbebben a minségben lesznek jelen, és ennek a fellletnek
megfelel adatokat és tartalmakat lathatjak, kezelhetik).

2.) Akik még nem regisztréltak, azoknak a kovetképéseket kell kbvetnitk:

—  Megnyitja akpi.sapientia.recimet (innen, vagy bemésolva azt a bongész
cimsoraba);

— Ha megjelenik az oldal, rakattint a bal oldaliniieavban elhelyezkedegisztracio
gombra;

— Aregisztracio gomb kivalasztasa utan megjel@dal kotelez adatmezit
maradéktalanul kitdlti;

—  Kivalasztja aMin sége a rendszerbematmeznél azOktat6 (nyilvantartashoz);

—  Megnyomja aMentésgombot;

—  Ez utan megijelenik egy Uj oldal, ahol a kbzéEszen felil megjelenik &ikeres
regisztracio! Kérjuk, igazoljon visszézenet. Ez azt jelenti, hogy a rendszer a
regisztralast figyelembe vette, és elkildott Onrekadatkitoltésnéhegadott e-mail
cimeére, egy aktivacios linket.

—  On bejelentkezik ag-mail postafidkjabarakattint az ott talalhato linkre (vagy a KPI
cimér | az Onnek elkildott linket bemasolja bonggszimsoraba, majd pedig
Entert nyom);

—  Ezt kéveten Ujra betoltdik az online rendszer oldala, kozéperbikeres
visszaigazolas!uzenettel.

Ett | a pillanattol barmikor bejelentkezhet felhaszinééével és jelszavaval, mivel az oldal teljes
jogu felhasznal6java valt.

Els izben tortén bejelentkezése utan ki kell téltenbaakmai tevékenységeni alatt talalhato
mez ket, egyenként rakattintva mindegyikukkugatasi tertlet.. Munkahelyi adatok

— ' Ne felejtse el: mindegyik tomb kitéltése nténegnyomni a lap aljan megjelen
Mentésgombot.

— A menuoszlop aljan, dyomtatasi képel, megnézheti az egyes tombok, vagy akar az
egész addig kitoltott adattombok nyomtatési képétyeket tetszés szerint ki is
nyomtathat.



A lépések szemléltetése
1.) Regisztracio

Ha még nem regisztralt, elzor aRegisztracidgombra kattint
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Udvézsljik a KPIOR honlapjan!

£ HPIOR anline rendszer az aldihi alapveld funkcidkat hivatott eléni az erdélyi magyar tannyelvii
magénegyetemi héldzat keretében

Effclejtetic]

@ /= hogy paiyizhassan. Hyilvantartasi rendszerként milksdk, amely lshetive teszi az oktatok sz8méra & tudoményos
kérjiik, regisztraljan. tevékenysdoukre vonatkozd adatok, dokumentumok fettoltését, folyamatos frissiését, a karok, a
| Tanszékek, a Mulatésszervezési Oszlély széméra pediy elisegli a tudoményos kutaldsokkal,
publikéciokkal Gsszeliont imulatasok slkészhését, naprakész, oyors, pontos £s ellendrizhetd adstok
alapjén

Pilyazisi online rendszerként mikdik, amely = regiszirélt pélydzknak megkdnnyit, hogy lutatdsi
projeftjeicet 5 doklor deztandipélyézataikal elekdronikusan fetollséh és ekilek, iletve archivat
pélyazataiket nyitvartantsak

BirdlGi feliiletként is hasznalhatd, ahol a kilanféle tudoménytertletek szakértdi elektronikus adatian
segitségével véleményezik a kulatési palydzatokat, & Sapientia Alapilvény — Kutatdsi Programok Intézete
4tal finanszirozott kutatésok eredménysi alapian készit tanuiményokst, szakelkkeket

& renddszerben vald eligazodéshioz & felhasznélok segftségére van a Stigd mend £s a Segédlet, shol
részletes Ieirasokat taldl a teendikrdl, akér a nyitvéntantdsi, & pélyazdi, vagy = biédi feliletet haszndlia.
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Megijelenik az alabbi, alapadatokra vonatkoz6 abAalatai feltdltésekor kérjuk, tartsa szemtel

az aladbbiakat:

az adatokamagyarul, ékezetes betkkel kell beirni;

s s 7

a datumokat magyaros sorrendb&@eé/hh/nrformatumban kell megadni;
a helységneveket (amennyiben aap nem tartalmaz egyéb, erre vonatkoz6

utasitasokatinagyarul kell beirni;



az igazolvanyszamokat, bankszamlaszamokat, tetediomskat stb.

(amennyiben azrlap nem tartalmaz egyéb erre vonatkoz6 utasitédsoka

egybeirva, szlinetek és egyéb irasjelek nélkkell kitolteni;
a bevezetett adatokatindig mentse e] miel tt Uj oldalra lép;
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Regisztracio

6"Ahhnz, hogy pahyazhassan,
W e Felhasznaloney: *
Caalfngy: *
Keresztnéw: =

Jelezd: =

Jelszd megerdstése: *
E-mail cim: *

E-mail cim megerdstése: *

Mindzége a rendszerben:
A0 nvelvén:

Szlletési helye magyarul:

Megye:

Sziletési datum (E@iaiedaemhnny:

Allampolgérsag

Személyi igazolvény sorozsta &3 széma:

Személyi igazolvényt kidlta intézmeény az orszdg nyelvén:
Személyi igazolvény kidlitdsanak déatuma (L@dedadamhinn:
Személyi szam (ChP):

Telefonszam:

Szeretne értesilt e-mait kapni a rendszertdl minden egyes dokumentum fealtéserdl, iletve palyazat W

elkiidéserdr?

* Kiitelezd mezdk

&

Felhasznaldnéy:
delszé : o - ; s
Ahhoz, hogy & regissiracid érvényes legyen, kerjik, 1iltse ki & kitelezt meziket. Felhivuk = figyeimét, hogy a biraloként bejelentkezett
i > aldk nem részt a palyazati versenyben, & palyazaiok elirdlasst vegzd szakemberek kivilasrigss felkérés slapjan
Elfelejtettem a jelezavamat » {trténik, ennek értelmében a biraldi jogot a KPIOR adminisztratora jova kell hagyja.

Oktato (nyilvantartashoz) =

Romén x

o
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Kivalasztja aMin sége a rendszerbepontnal azOktatod a nyilvantartashoz, majd aMentés

gombra kattint.

Megjelenik az alabbi ablak:
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Faoldal

Magunkrdl : Aktuilis palyazatok @ Segédlet : Kapcsolat | Sigd

Fehaszndiinéy Sikeres regisztracié! Keérjiik igazoljon vissza. (Lépjen be a
Jelszd feliratkozasnal megadott e-mail cimeére, s az oda érkezett

levélben, melyet rendszeriink kiildétt el Onnek, lépjen ra
az aktivalasi linkre, mely automatikusan adjra belepteti Ont
(el eny online oldalunkra.)

Wérjik, regisztrdljon.
Udvezsliiik a KPIOR honlapjan!

" Eifelejtettem a jelszavamat »

& KPIOR online rendszer az aldbbi slapyetd funksickat hivatolt eléin az erdélyi magyar tannyehd
magEnegyetemi haldzat keretéhen:

Hyilvantartasi rendszerként mikadik, amely lehstévé teszi az oktatok szaméra a tudoményos
tewékenységikre vonatkozd adstok, dokumentumok felidiéset, folyamstos frisstéset, a Karok, =
Tanszékek, a Kutatdsszervezési OsTtély sTaméra pedia eldsegit 2 tudoméanyos kutatdsokkal,
publikacidkkal Gsszefiond kimutatésok ekészitését, naprakész, gyors, portos és sllendrizhetd adatok
alapidn

Palyazasi online rendszerként milkdcik, amely a regiszrét pélvazdknak meokinnyiti, hogy kutatési
projektjeiket &= doktori Gsztondijpalyazstaikat elekironikusan fefiilisek és elkldsk, iletve archivat
palyazataikat nyivartartdk.

Biraloi feliletként is hasznalhstd, ahol & kildnféle tudomanyterilstek szakértdi elektronikus adatlap
segitségével vElemenyezik a kuilatssi palyazalokat, a Sapiertia Sapitvany — Kutatasi Programok Inézete
éttal finanszirozott kutatdsok eredményei alapian keszilt tanuimanyokat, szakcikieket

£ rendszerben vald elgarodéshoz a felhaszndik segitsénre van & SGg6 menl &5 & Segédlet, shol
részletes Ieirdsokat taldl a teenddiedl, skér a nyilvartartési, a palyézdi, vagy a biIdi feliletel haszndla

ERDELYI MAGYAR
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Ezutan belép arraz e-mail-cimére amit a regisztracié soran megadott. A KPI e-roauiér |
kapott Uj kildeményt megnyitja, rakattint az étt | linkre, amely automatikusan visszaviszi a

KPI honlapjéra.

Ezutan a baloldalon kivalasztjdPaiblikaciok mez t, azutan megjelenik a kovetkealdal:
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Fioldal Magunkrdl k Segédlet Kapcsolat Si0gd

sangella Publikaciok
Kijelentkezés
Ha

téitse ki a megjelend adatlap mezéit

E 1 pilyazat elkildése utan) nem

Iehetsegik miutan = kutalésvezels 4 péivézat tegiaimenipont
Alapadatok
Lakcim/Levelezé

im

Konferencia kitetben cikk

i o SR
rtek/Eldadasok

Einyert kutatast pabyazatoke
Hyelvismeret

Pilyhzataim
K

Ezen az oldalon feltbitheti & telies publikécids listdist. Mindsn publikacid ssetében valassza ki annak thusét, majd kattintson a Mehet gombra, és

Felhiviuk a ét, hogy az elkiildott palyazatokat a rendszer archivilja, ezért a hozzajuk rendelt publikicidk adatai utélag (a
it dlhetdk. & fettdtétt publikéciok pélyézatokhoz vald hozzérendelése a Palvdzataim menl
A pélysrathar tartozt szakmal tevékenyséy portidban torténik. Erve & kutstécsopart tagiainak (a vezetd kivételdvel) csak azutén van

A bankszamlara vonatkozo | Heresendd sziveg Keres
adatok .

Dokumentumok csatolisa Uj publikicié hozzéadisa

(Doktori Oszdndijprogram)

Dokumentumok csatolisa Szerziifk) Tankanyw

(Egyetemi Kutatasi Program) g s oldal ;Z':;;::kusan kiizolt kinyw

Gyiijteményes kitetkonyvfejezet

, ik pediy elfogadtak = meghivast.

Miivelet

Utolso oldal »
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Kivalasztja a publikacié kategorigjat (pl. szakkéhgs aMehet gombra kattint.

Ezutan egyenként felviszi minden publikacié adatait egyiket befejezte, akkorevités és U

gombra kattint.

Il Ne felejtse el, hogy a szerknél (szerkeszknél), minden alkalommah kell klikkleni a

Hozz&dadgombra.
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Kapcsolat

sa“geua Publikacidk - Uj szakkényv hozzaadasa

Kijelentkezés . T DT —— y

Egfyéni szarziként ivt mii esetében kériilk, ia be & sajét nevét az Lf szerré mezdbe, majd & Horzdad gombrs kettintva mentse ol ext. Tobh
szerzis mii esetén a tibki szerzl nevét is egyanként irja be az Uj szerzémeztbs, majd & Hozrdad gombra kattintva mentse ol szsket. &
publicéciora vonstkozd teles adstiap simertése a Mentés yomb seoitséndvel torténik

Jelszi mbdositasa

Wezetéhnéy Kereszinéy
bt

o Szerzi(ky
Lakcim/ evelezési cim

S 5 Uj szerzé: * Hoz:
A bankszamlara vonatkozd
adatok

Dokumentumak csatolasa

Ciim: *
Telepiiés: *
Kiadid:
Wiadd jelentisége: © fKiiifoldon kozolt komyw |
Publikacio tipusa: Kiilfoldon kazoktkenye
R CHCSIS altal elismert hazai kiaddonal kizolt konyy
Szabadalmak Evszém:* Orszagos
KoncertekElbadasok Oldalszém: Mas helyi kiadonal kozolt konyw
P Kiilféldon kizolt kénywfejezet
1S8R Helyi kiaddnél kizolt kinyufejezet
i e @ Ujtipusc (13 karakter)  [1SBH |-
Befejezett tanulmanyok N a Réi tioust (10 karakter)

* Kitelezd mezik

Mentés és foltatis ‘ Ment I | mégse |

@ KPIOR 2007 =g
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Ha a szakkonyveket bevitteisszamegy a publikacidk oldalra kivalasztja a kdvetkez
kategoriat (pl. tankdnyv), ezeket is beviszi azagietett médon, és igy tovabb.

Ne felejtsen el mindent elmenteni, migldj oldalra 1ép!

11:20 AM
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Dokumentumok csatoldsa

Dokumentumok csatolasa

Szabadalmak
KoncertekEldadasok

iEInye asi palyazéln
Hyelvismeret
Bofai

Ao it
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Hirek | Segédiet Siigd

Kapcsolat
Publikaciok - Uj tanksnyv hozzdadasa

Egfyéni szarziként ivt mii esetében kériilk, ia be & sajét nevét az Lf szerré mezdbe, majd & Horzdad gombrs kettintva mentse ol ext. Tobh
szerzis mii esetén a tibki szerzl nevét is egyanként irja be az Uj szerzémeztbs, majd & Hozrdad gombra kattintva mentse ol szsket. &
publicéciora vonstkozd teles adstiap simertése a Mentés yomb seoitséndvel torténik

Wezetéhnéy Kereszinéy
Szerzd(k)

[y szerzi* \ 1

Ciim: *

Telepilés: *
e ®
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* Kitelezd mezik
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Figyelem!!!

Minden publikacio6 tipusat kulon be kell allitanijlénben a kezdoeallitas fog minden publikacio
esetében szerepelni! Példaul a szakcikkeknél, haaiktja be kulon-kulon a legdrdilsavnak

megfelel en, minden cikke ISI pontszammal rendelk&ilfoldi folyoiratban kdzolt cikkent fog
a nyilvantartasban megjelenni!

Ha barmilyen probléma felmeril a KPIOR rendszer hagnalata soran, kérjik, jelezze a

kpi@Kkpi.sapientia.ro e-mail cimen, vagy a 0264-593.694-es telefonszamiagyon szivesen
segitink!




